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ISTITUTO COMPRENSIVO "PATARI- RODART"

C.F.97061390791 Cod. Mecc. CZIC85200P A

Tel. n° 0961/746924 Fax n° 0961/746918 e mail: czic85200p@istruzione.it

Sito web: www.icpatarirodari.edu.it Via Daniele, 17 88100 CATANZARO
AL DSGA
AL PERSONALE ATA
S0 we

OGGETTO: Integrazione e modifica al Piano annuale delle attivita personale ATA - A.S.
2021/2022.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Tenuto conto delle dell'esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio;

Considerate le esigenze e le proposte del personale interessato, del personale docente e
dell'utenza;

Considerato che la scuola dell'autonomia richiede una gestione in equipe dei processi
amministrativi e che in ogni caso le varie unita di personale debbono essere interscambiabili tra di
loro, al fine di porre l'istituzione scolastica nelle condizioni di rispondere in modo sollecito alle
richieste dell'utenza e avere un quadro aggiornato in ogni momento dei processi amministrativi in
corso;

ADOTTA

L'allegata nota di integrazione e modifica al Piano annuale delle attivita del personale ATA perl'A.S.
2021/22, proposto dal DSGA con nota n. 1729 del 05/04/2022.

Il documento in oggetto verra affisso all'albo della sede centrale e pubblicato sul sito web della
scuola nell'area organizzazione.

IL DIRIGE SCOLASTICO

Dott.ss4 / a ria Rotella
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ISTITUTO COMPRENSIVO "PATARI- RODARI"

C.F.97061390791 Cod. Mecc. CZIC85200P
Tel. n°0961/746924 Fax n°0961/746918 e mail: czic85200p@istruzione.it
Sito web: www.icpatarirodari.edu.it Via Daniele, 17 88100 CATANZARO

Al Dirigente Scolastico

SEDE

Oggetto: Proposta integrazione e modifica al piano delle attivita del personale ATA I'a.s. 2021/22.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

Vista la proposta del piano delle attivita e di lavoro del personale ATA — a.s. 2021/2022, presentata dal
D.S.G.A. in data 23/11/2021, prot. n. 5631;

Visto il dispositivo di adozione del piano delle attivita e di lavoro del personale ATA — a.s. 2021/2022,
nota prot. n. 5638 del 23/11/2021;

Visto la nota MI prot. n. 461 del 01/04/2022 recante Prime indicazioni relative alle misure di sicurezza
di carattere sanitario da applicare a partire dal 01/04/2022;

Considerato che per I'organico aggiuntivo ex art. 58, comma 4-ter, del D.L. 73/2021, & stata individuata
n. 1 unita di personale assistente amministrativo con incarico a tempo determinato dalla data di presa
di sevizio al 30/12/2021, successiva proroga al 31/03/2022 ed ulteriore proroga ai sensi del decreto
legge dello scorso marzo 2022;

Vista la nota del Dirigente scolastico prot. n. 1598 del 30/03/2022 recante Turni di servizio modifiche e
integrazioni,

Tenuto conto dell'esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio:

Considerato che la scuola dell'autonomia richiede una gestione in equipe dei processi amministrativi
e che in ogni caso le varie unita di personale debbono essere interscambiabili tra di loro, al fine di porre
Ilstituzione Scolastica nelle condizioni di rispondere in modo sollecito alle richieste dell'utenza e avere
un quadro aggiornato in ogni momento dei processi amministrativi in corso:

PROPONE




Per le motivazioni in premessa citate, con effetto dal 05/04/2022 e sino a nuova disposizione,
I'integrazione e la modifica del piano di lavoro del personale a.t.a per 'a.s. 2021/2022 come di seguito
indicato:

INDIVIDUAZIONE E ARTICOLAZIONE DEI SERVIZI AMMINISTRATIVI

PRESTAZIONE DELL'ORARIO DI LAVORO (artt. 51 e 53)

L’orario del personale amministrativo & articolato su 36 ore settimanali e viene svolto su cinque giorni
settimanali dal lunedi al venerdi nel modo seguente: dalle ore 07,30 alle ore 13,30 per 5 gg settimanali
e dalle ore 14,00 alle ore 17,00 per 2 gg settimanali.

In orario pomeridiano vengono consentiti altri rientri pomeridiani dalle ore 14,00 alle ore 17,00 soltanto
previa autorizzazione del Dirigente scolastico o del Direttore sga per:

- il completamento del servizio non svolto in parte nella mattinata, nellambito della
flessibilita oraria (entrata anticipata e/o posticipata - uscita anticipata e/o posticipata), con
modalita da concordare preventivamente con il DSGA e il DS in base alle esigenze di servizio;
- esigenze programmabili specifiche di servizio soprattutto legate alle varie scadenze di
tipo amministrativo, contabile e didattiche (es. scrutini, esami, consigli di classe, ricevimento
pomeridiano dei genitori, scadenze fiscali e di bilancio, o nei giorni di presenza di attivita
scolastiche (tempo pieno/prolungato ecc.);

- esigenze straordinarie non programmaibili.

Gli uffici sono aperti al pubblico e al personale della scuola:

Dal 1° settembre al 30 giugno:

- In orario antimeridiano, da lunedi a venerdi dalle ore 11:30 alle 12,30.
- In orario pomeridiano: lunedi, martedi, mercoledi e giovedi dalle 15,00 alle 16,30.

Nei mesi di luglio ed agosto e durante i periodi di sospensione delle lezioni:

- da lunedi a venerdi dalle 11:30 alle 13:00;

Quanto sopra, salvo periodi eccezionali, casi particolari o scadenze scolastiche.

La suddetta fascia orario di ricevimento € utilizzabile esclusivamente per gli adempimenti che
possono essere svolti solo in presenza. In tutti gli altri casi deve essere privilegiata la modalita di
interlocuzione programmata attraverso soluzioni digitali € non in presenza con I'utenza e qualsiasi
comunicazione deve avvenire via email.

FUNZIONI E COMPITI DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI



L’art. 14 c. 4 del D.P.R. 275/99 impone alle istituzioni scolastiche la riorganizzazione dei servizi
amministrativi e contabili, tenuto conto del nuovo assetto istituzionale e della complessita dei compiti ad
esse affidate si propone la seguente ripartizione dei servizi amministrativi e contabili:

FUNZIONI E COMPITI DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Settore o area Assistenti Compiti
amministrativi

7
o0

retribuzioni varie e TFR;
Gestione registri contratti esperti esterni;
Denunce UNI EMENS, DMA;

)
R %4

0
0.0

% Collaborazione con i DSGA nella

gestione fiscale: CUD, 770, IRAP,
Acquisti magazzino e | BRUNO MARINA CONGUAGLIO  FISCALE e nela
patrimonio trasmissione compensi accessori,

s Aggiornamento software — Backup;

% Anagrafe delle prestazioni;

% Gestione Piattaforma  certificazione
Crediti e indice di tempestivita;

¢+ Gestione Password:;
++» Gestione Badge;
+» Identificazioni a Polis e generazione codice
PIN Portale NOI PA;
¢ Elaborazione e tenuta dei registri fatture,
facile consumo, inventario;
« Istruttoria acquisti e buoni d’ordine;
% Verifica titoli e relativi punteggi personale a
tempo determinato.




Servizi
alla

didattica

LEONE ORANDO

CAIAZZA ELVIRA

)

% Iscrizioni degli studenti -supporto e

sostituzione ai genitori per le iscrizioni on-line,

nonché nelle iscrizioni generali delle prime
classi;

% Predisposizione pagelle scolastiche e

registri obbligatori;

% Rilascio nullaosta per il trasferimento degli

alunni;

++ Pratiche di trasferimento dalla Scuola;

% Adempimenti previsti per gli Esami di Stato o
integrativi, gestione candidati privatisti, esami
di idoneita, rilascio pagelle, Diplomi, certificati
e attestazioni varie, permessi permanenti di
uscita anticipata;

% Collaborazione per la formazione delle

classi;

% Pratiche di passaggio da un indirizzo

all’altro per gli alunni e orientamento;

+» Documentazione alunni stranieri;

< Invio documenti scolastici;

s Tasse scolastiche e relativo registro;

< Informazioni varie agli alunni, ai docenti ed

alle famiglie;

% Scrutini on-line,supporto al personale
docente;

< Registro elettronico, predisposizione

password, supporto al personale docente ed

ai genitori;

% Libri di testo;

% Statistiche;

<+ Archiviazione documenti alunni;

% Adempimenti Elezioni organi collegiali;

s Adempimenti previsti per I'esonero delle
tasse scolastiche e la concessione di buoni
libro o borse di studio;

% Predisposizione pagelle scolastiche;

% Tenuta dei fascicoli e predisposizione dei
registri di classe;

% Pratiche infortuni alunni (trasmissione
INAIL)




Personale
giuridico

e stato

ARGIRO’ ALBINA

Adempimenti legati alla stipula dei contratti di
lavoro e allassunzione in servizio del
personale docente e ata con contratto a tempo
indeterminato e determinato, annuale e
temporaneo con nomina del Dirigente
Scolastico;

s Decreti di congedo, aspettativa, astensione
facoltativa e obbligatoria - Infanzia e
Primaria;

> Comunicazione assenze malattia ai sensi
del D.1. 112/2008;

» Permessi Diritto allo Studio;

%+ Gestione pratiche cessazione dal servizio
(collocamento a riposo, dimissioni e proroghe
della permanenza in servizio);

*+» Gestione pratiche ricostruzione di carriera;
% Inquadramenti economici contrattuali;

¢+ Elaborazione PA04,

¢ Formulazione graduatorie interne,

*» Formulazione graduatorie Docenti e ATA |
in collaborazione con I'Ufficio;

*» Adempimenti per trasferimenti,
assegnazioni, utilizzazioni provvisorie;

+» Pratiche Infortuni Personale — (trasmissione
INAIL);




Personale
giuridico

e

stato

NANIA LAURA

TRIVIERI MARIA

Adempimenti presso ['ufficio del lavoro legati
alla stipula dei contratti di lavoro e
dellassunzione in servizio del personale
docente ATA, con contratto a tempo
indeterminato e determinato, annuale e
temporaneo con nomina del Dirigente
Scolastico;

+»» Comunicazioni al C.l. — docenti e ATA;

¢ Neo-immessi in ruolo: Adempimenti previsti
dalla vigente normativa — docenti e ATA;

¢ Certificati ed attestazioni di servizio -
docenti e ATA,

¢ Autorizzazioni all'esercizio della libera
professione;

+ Gestione assenze per malattia, permessi,
ferie , etc. , richiesta delle visite fiscali Docenti
e ATA;

+» Decreti di congedo, aspettativa, astensione
facoltativa e obbligatoria docenti e ATA;

+» Collaborazione alla gestione pratiche
cessazione dal servizio (collocamento a
riposo, dimissioni e proroghe della
permanenza in servizio), in collaborazione
con 'A.A. Argird Albina;

¢ Gestione pratiche ricostruzioni di carriera in
collaborazione con I'A.A. Argird Albina;

+»» Elaborazione PAO04, in collaborazione con
Argiro Albina;

*» Formulazione graduatorie interne, in
collaborazione con I'A A. Argiro Albina;

% Formulazione graduatorie Docenti e ATA
per supplenze, in collaborazione con I'Ufficio;
+» Adempimenti per trasferimenti,
assegnazioni e utilizzazioni provvisorie del
personale docente e ATA,;

% Tenuta dei Fascicoli personali Docenti
Media e ATA, Richiesta —Trasmissione -
Riunificazione;

+ Assemblee sindacali e Scioperi;




Affari generali e
protocollo

SINOPOLI
EMANUELE

Protocollo di tutta la corrispondenza
(ordinaria e certificata) in entrata ed in uscita
dalla Scuola, sia per via ordinaria che quella
per via telematica;

+¢ Distribuzione corrispondenza interna e
spedizione corrispondenza esterna;

¢ Affissione allAlbo della Scuola dei
documenti soggetti a pubblica diffusione;

% Cura della gestione del protocollo
informatico e del sistema di gestione
documentale;

% Cura della redazione e dell’aggiornamento
del Titolario di classificazione;

% Cura della redazione e della revisione del
manuale di gestione del protocollo informatico
e del regolamento, comprese le forme di
pubblicita;

s Deve garantire che le operazioni di
registratura e di segnatura di protocollo si
svolgono nel rispetto delle disposizioni
normative e delle regole archivistiche;

+ Deve garantire la corretta produzione e la
conservazione dei registri di protocollo sia per
Amministrazione Centrale sia per le altre
aree organizzative;

% Effettua la registratura, la segnatura e
classificazione di tutta la corrispondenza in
arrivo;

 Tenuta del protocollo particolare in arrivo;
%+ Si occupa del coordinamento degli atti per
la firma del Dirigente;

++ Collaborazione con I'Area Alunni.

% Rapporti col Comune (Manutenzione).

Gli assistenti amministrativi, in servizio, sostituiranno I'eventuale collega assente per le pratiche

urgenti.

Al termine del turno di lavoro le scrivanie devono essere lasciate sgombre di qualsiasi documento,

per permettere la pulizia da parte del personale preposto e per garantire la tutela della privacy.
Ogni atto amministrativo deve riportare in calce le sigle dell'impiegato che 'ha emesso.
Tutta la posta in partenza completa (copie per gli altri eventuali destinatari, copia per gli atti,
eventuali copia per 'impiegato che sta trattando la pratica, busta gia compilata, ecc) deve essere riposta
nella cartella della firma; dopo la firma del DS o del DSGA, a seconda dei casi, si che provvedera allo
smistamento, alla spedizione ed all’archiviazione delle varie pratiche.




FUNZIONI E COMPITI DEI COLLABORATORI SCOLASTICI

Si premette che i collaboratori scolastici, secondo quanto indicato nel relativo profilo professionale della
tabella A allegata al CCNL 29/11/2007, sono tenuti ad adempiere ai seguenti compiti:

eseguono, nellambito di specifiche istruzioni e con responsabilita connessa alla corretta esecuzione
del proprio lavoro, attivita caratterizzate da procedure ben definite che richiedono preparazione non
specialistica;

sono addetti ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei confronti
degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’'orario delle attivita didattiche e
durante la ricreazione; di vigilanza sugli alunni, compresa I'ordinaria vigilanza e I'assistenza durante il
pasto nelle mense scolastiche; di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di
collaborazione con i docenti; di pulizia dei locali, degli spazi scolastici e degli arredi; prestano ausilio
materiale agli alunni disabili nellaccesso alle aree esterne alle strutture scolastiche, all'interno e
alluscita da esse, nonché nell'uso dei servizi igienici e nella cura delligiene personale anche con
riferimento alle attivita previste dall'art.47.

collaborano con il DS, il DSGA e la commissione di sicurezza su tutti gli adempimenti connessi alla
sicurezza sugli ambienti di lavoro, salvo i compiti pit ampi e specifici ricoperti dai collaboratori scolastici
che saranno nominati in qualita di addetti.



Servizi

Compiti

Rapporti con gli alunni

Sorveglianza degli alunni nelle aule, laboratori, spazi comuni in caso di
momentanea assenza dell'insegnante. Funzione primaria del
collaboratore e quella della vigilanza sugli allievi. A tale proposito
devono essere segnalati al Dirigente Scolastico tutti i casi di
indisciplina, pericolo, mancato rispetto degli orari, dei regolamenti e le
classi scoperte. Nessun allievo deve sostare nei corridoi durante
I'orario delle lezioni. Il servizio prevede la presenza al posto di lavoro e
la sorveglianza nei locali contigui e visibili dallo stesso posto di lavoro
oltre ad eventuali incarichi accessori quali: allarme, controllo chiavi e
apertura / chiusura dei locali.

La vigilanza prevede anche la segnalazione di atti vandalici che, se
tempestiva, pud permettere l'individuazione dei responsabili.

Ausilio agli alunni portatori di handicap.

Sorveglianza generica dei
locali

Apertura e chiusura dei locali scolastici.

Accesso e movimento interno alunni e pubblico — portineria .

Pulizia locali scolastici.
Spostamento suppellettili se necessari.

Per pulizia deve intendersi: Lavaggio pavimenti, zoccolino, banchi,
lavagne, vetri, sedie, utilizzando i normali criteri per quanto riguarda

PUI'Z'? di carattere ricambio d'acqua di lavaggio e uso dei prodotti di pulizia e disinfezione.
materiale
Si raccomanda l'uso di tutte le protezioni necessarie per la prevenzione
dei rischi connessi con il proprio lavoro.
( Si fa rinvio alle disposizioni COVID 19 che fanno parte integrante del
Piano ATA e che a tal fine vengono ivi allegate)
. .. . Piccola manutenzione dei beni — consegna dei DPI — registrazione
Particolari interventi non| . A . . .
e allingresso dei visitatori, misurazione della temperatura corporea
specialistici - -
allingresso per utenti e personale
Supporto amm.vo e | Duplicazione di atti, approntamento sussidi didattici, assistenza docenti
didattico e progetti (PTOF).

Servizi esterni

Ufficio Postale,

Servizi custodia

Controllo e custodia dei locali scolastici —inserimento allarme — chiusura
scuola e cancelli esterni.

| turni di servizio sono stati individuati in modo tale da garantire la presenza del personale collaboratore
scolastico durante tutto I'orario delle attivita dell’Istituto.




N =

3.

Tenuto conto delle unita di personale in servizio e delle specifiche esigenze di funzionamento
dellistituto, il carico di lavoro ripartito ad inizio di anno scolastico & stato ulteriormente modificato
secondo le modalita espresse nel prospetto predisposto in data 30/03/2022 con nota prot. 1598, che si
allega.

Si ribadisce che continua ad essere necessario assicurare la pulizia giornaliera e l'igienizzazione
periodica di tutti gli ambienti, secondo quanto previsto dal cronoprogramma ivi allegato, da documentare
attraverso la compilazione del registro specifico per ogni ambiente ivi allegato.

Il cronoprogramma prevede la pulizia di:
- ambienti di lavoro e aule;
- palestre;
- aree comuni;
- aree di ristoro e mensa;
- servizi igienici;
- attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo;
- materiale didattico e ludico;
- superfici comuni ad alta frequenza di contatto.

In particolare & necessario:

e assicurare quotidianamente, accuratamente e ripetutamente le operazioni di pulizia;

e utilizzare materiale detergente ad azione virucida;

e garantire adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo il piu possibile aperti gli infissi
esterni dei servizi igienici; questi ultimi devono essere sottoposti a pulizia almeno due volte
al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida negli scarichi
fogniari delle toilette;

e sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi e utensili
vari...) destinati alluso degli alunni;

e sirichiede particolare attenzione alle modalita di sanificazione degli ambienti della scuola
dell'infanzia.

Per quanto qui non espressamente disposto, si fa rinvio a quanto contenuto nel piano delle attivita del
personale ata predisposto ad inizio di anno scolastico.

Si allegano:

cronoprogramma pulizia/sanificazione dei diversi locali presenti nell'lstituto;

registro di pulizie da collocare in tutti i locali della scuola (aule, bagni, palestre, laboratori, aula prima
soccorso / aula covid-19, ecc.) e da compilare a cura dei collaboratori scolastici ad ogni operazione di
pulizia/sanificazione

Nota prot. 1598 del 30/03/2022, Turni di servizio modifiche e integrazioni.

Il Direttore SS.GG.AA.

Dott/ssa Rosanna Arena
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ISTITUTO COMPRENSIVO "PATARI- RODART"

C.F.97061390791 Cod. Mecc. CZIC85200P

Tel. n°0961/746924 Fax n° 0961/746918 e mail: czic85200p@istruzione.it

Sito web: www.icpatarirodari.edu.it Via Daniele, 17 88100 CATANZ ARO
LOCALE

I1 presente registro deve essere presente in tutti i locali della scuola (aule, bagni, palestre, laboratori, aula
prima soccorso / aula covid-19, ecc.) e deve essere compilato a cura dei collaboratori scolastici ad ogni
operazione di pulizia/sanificazione

Cognome e Nome operatore

Data Ora Pulizia | Sanificazione .
(in stampatello)

Firma operatore

glO(Oo|Oo|o|o|jojO|o|o|o|jaojg|o|jo|ojo|ojo|o|o|o|jojgo|o(o|o
o|a|o(o|o|g|o(o|jo|go|o|o|ojo|ojo(o|jo|o|o|jojo(o|o|jo|o|o
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ISTITUTO COMPRENSIVO PATARI - RODARI - C.F. 97061390791 C.M. CZIC85200P - ABB130F - IC PATARI RODARI
Prot. 0001598/U del 30/03/2022 09:33

ISTITUTO COMPRENS_LVO "PATARTI- RODART"
C.F.97061390791 Cod. Mecc. €ZTIC85200P
Tel. n® 0961/746924 Fax n° 0961/746918 e mail: czic85200p@isiruzione.it
Sito web: www.icpatarirodari.edu.it Via Daniele, 17 88100 CATANZARO

AL 55.66. COLLABORATORI SCOLASTICT
AL DSGA

Oggetio: turni di servizic medifiche e infegrazioni.

Si comunicano alle SS.LL. le modifiche e le integrazioni dei turni di servizio che si sono rese necessarie in
seguito alla necessita di rimodulare mancanze di copertura oraria in orario pomeridiano.
Si invitano le SS.LL. a rispeftare scrupolosamente i propri furni di servizio comunicando tempestivamente

eventuali cambi di turno che saranno autorizzati dalla scrivente.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Anna, Maria Rotella

1l Dirigente Scolastico
Anna, Mana Rotella




ORARIO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2021/2022

ENTRATA SCUOLA MEDIA - PRIMA SETTIMANA 28/03/2022

LUNEDY MARTEDY' MERCOLEDY GIOVEDY VENERDI’
MENDICINO MENDICINO MENDICINO MENDICINO MENDICINO
7,30-13,30/14,00- | 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00
17,00 17,00 17,00
GRANDE GRANDE
14,00-17,00 14,00-17,00
D’ELIA D’ELIA D’ELIA D’ELIA D'ELIA
7,30-13,30/14,00- | 7,30-13,30/14,00-
17,00 17,00 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30
ENTRATA SCUOLA MEDIA - SECONDA SETTIMANA
LUNEDV MARTED/ MERCOLEDI’ GIOVEDI VENERDY
MENDICINO MENDICING MENDICINO MENDICINO
MENDICINO 7,30-13,30/14,00- B 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00
7,30-14,00 17,00 ’ ’ 17,00
GRANDE GRANDE GRANDE
14,00-17,00 14,00-17,00 14,00-17,00
D’ELIA D’ELIA D'ELIA D’ELIA D’'ELIA
7,30-13,30/14,00- | 7,30-13,30/14,00-
17,00 17,00 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30

A @SN

B 22
COLASTICE
o £1 s Coc)



ENTRATA ESTERNA VIA DANIELE — PRIMA SETTIMANA

LUNEDY MARTEDV MERCOLEDI’ GIOVEDI VENERDY'
CHIARELLA CHIARELLA CHIARELLA CHIARELLA CHIARELLA
8,00-15,12 10,30-18,00 8,00-15,12 10,30-18,00 8,00-15,12

ENTRATA ESTERNA VIA DANIELE — SECONDA SETTIMANA

LUNEDY MARTEDI’ MERCOLEDY GIOVEDI VENERDY
CHIARELLA' CHIARELLA CHIARELLA CHIARELLA CHIARELLA
8,00-15,12 10,30-18,00 8,00-15,12 10,30-18,00 9,00-16,12




SECONDARIA EX GEOMETRA - PRIMA SETTIMANA

LUNEDY MARTEDV MERCOLEDY GIOVEDI VENERDY
MASTROIANNI MASTROIANNI MASTROIANNI . [;AoAi;Rs%%T\;o- M7ASSTOR:?;A5]\:) NI
7,50-13,50/ 7,50-13,50 7,50-13,50 e ' ’
14,20-16,50 >
CONDITO
CONDITO CONDITO
COND CONDITO 2
7,30-13,30/14,00- by 1/?80 i 1. 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00
17,00 ’ ’ ’ ' 17,00
CABANO CABANO
CABANO CABANO CABANO
7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30/14,00-
: 7,45- : 4
7,45-13,45 17,00 ,45-13,45 7,45-13,45 mapnd
MARGIO
MARGIO MARGIO
MARGIO MARGIO 7,30-13,30/14,00-
7,30-13,30/14,00- | 7,30-13,30/14,00- ' ’ '
7,30-13,30 oy 17,00 7,30-13,30 17,00
URSINO
14,00-17,00
SECONDARIA EX GEOMETRA - SECONDA SETTIMANA
LUNEDY’ MARTEDY MERCOLEDY GIOVEDI VENERDI’
MASTROIANNI MASTROIANNI MASTROIANNI
MASTROIANNI MASTROIANNI
50-13,50/14,20- | 7,50-13,5 2 £
7,50-13,50/14,20- 7,50-13,50 7 36 5é 3 50 1i6 g(/) a2l 7,50-13,50
16,50 ’ ’
CONDITO CONDITO CONDITO
CONDITO CONDITO
7,30-13,30/14,00- -4 g’_ ey £ 30.14.00 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00
17,00 ' ’ ' ’ 17,00
MARGIO
RGIO
MARGIO 73 o-|\1/|£3 B, MARGIO MARGIO 7,30-13,30/14,00-
7,30-13,30 ’ ! ’ 7,30-13,30 7,30-13,30 17,00
17,00
CABANO
CABANO COND
CABANO 3 30-13,30/14,00- CABANO . 30_1;?0 7,30-13,30/14,00-
7,30-13,30 ' ' ' 7,30-13,30 J ’ 17,00
17,00
URSINO

14,00-17,00




1° PIANO SCUOLA MEDIA — PRIMA SETTIMANA

LUNEDV MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDV
VINCI VINCI VINCI VINCI VINCI
7,30-17,00 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-17,00 7,30-17,00
GRANDE GRANDE GRANDE 763%6?5[)50 GRANDE
7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 ’ ! 7,30-13,30
CARIOTI CARIOTI
15,00-16,30 15,00-16,30
GALATI
14,00-17,00
TALLINI TALLINI TALLINI TALLINI TALLINI
7,30-13,30 7,30-17,00 7,30-17,00 7,30-13,30 7,30-17,00

1° PIANO SCUOLA MEDIA —SECONDA SETTIMANA

MRIGENTE SCO

LASTICO

Lt i v
Hol.sga Anna Maria Rotelia

A
LUNEDV MARTEDV’ MERCOLEDI GIOVEDI ™ | VENERDI’

VINCI VINCI VINCI . 3(\)”_'\'% 00 VINCI
7,30 -13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 ’ ’ 7,30-17,00
GRANDE GRANDE GRANDE GRANDE GRANDE
" 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-15,00 7,30-14,00

CARIOTI CARIOTI
15,00 — 16,30 15,00 — 16,30
GALATI
14,00-17,00
TALLINI TALLINI
TALLINI TALLINI
TALLINI 730—17,00 730~ 17,00 7,30-13,30 7,30-13,30
7,30-13,30
ZAFFINA
13,30-17,00




PIANO PRESIDENZA PRIMA SETTIMANA

LUNEDY MARTEDV MERCOLEDY GIOVEDY VENERD!
ZAFFINA
ZAFFINA ZAFFINA
ZAFFINA 7,30-1 -
+ 7,30-13,30 7,30-13,30/14,00- - AR13.00 ’ ;3%14,00 ZAFFINA
17,00 ’ ' ‘ 7,30-13,30
MAZZA MAZZA
MAZZA MAZZA MAZZA
30-13,30/14,00- : )
7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30 7,30-13,30/14, 7,30-13,30 7,30-13,30/14,00
17,00 17,00
17,00
PERRONE PERRONE PERRONE PERRONE PERRONE
7,30-15,08 7,30-15,08 7,30-15,08 7,30-15,08 7,30-15,08 j
PIANO PRESIDENZA SECON DA SETTIMANA
LUNEDY’ MARTEDV MERCOLED/ GIOVEDY VENERDI'
ZAFFINA ZAFFINA ZAFFINA ZAFFINA ZAFFINA
7,30-13,30 7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30 7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30
13,30 — 17,00 17,00 17,00
(PATARI)
MAZZA MAZZA
MAZZA MAZZA MAZZA
7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30/14,00-
2,00 7,30-13,30 gl 7,30-13,30 7,30-13,30
PERRONE PERRONE PERRONE PERRONE . 3;5522/'\'12 "
7,30-15,08 7,30-15,08 7,30-15,08 7,30-15,08 = ’




PIANO SCUOLA PRIMARIA — PRIMA SETTIMANA (TEMPO PIENO)

LUNED/ MARTEDY MERCOLEDY GIOVEDI VENERDY
COSTANZO COSTANZO 7 3 Oc_ggzz'ﬁg 00 COSTANZO ” 352:2%’}'?2 5.
7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00 ? ’ ’ 7,30-14,00 : g *
: 17,00 17,00
17,00
i * ALOISIO ALOISIO ALOISIO ALOISIO
07,8043, 30 7,30-17,00 7,30-17,00 07,30-13,30 7,30-17,00
TOMAINO TOMAINO TOMAINO TOMAINO TOMAINO
9,30-17,00 9,00-17,00 7,30-14,00 9,00-17,00 7,30-14,00
(17,00-18,00 - (17,00-17,30 (17,00-17,30
PATARI) PATARI) PATARI)
GALATI

14,00-17,00

PIANO SCUOLA PRIMARIA — SECONDA SETTIMANA (TEMPO PIENO)

LUNEDY MARTEDY MERCOLEDY GIOVEDY VENERDY
73 chgz?)'}'ﬁ - COSTANZO . 35222%%2 - COSTANZO COSTANZO
12 00 7,30-14,00 Matped 7,30-14,00 7,30-14,00
ALOISIO ALOISIO ALOISIO O7A3Lg_'15;03 " O7A3L(?115;03 0
07,30-13,30 7,30-17,00 7,30-17,00 ’ ? ' ¢
TOMAINO TOMAINO TOMAINO TOMAINO
9,30-17,00 9,00-17,00 TOMAINO 9,00-17,00 7,30-13,30/14,00-
(17,00-18,00 (17,00-17,30 7,30-14,00 (17,00-17,30 17,00
PATARI) PATARI) PATARI)
GALATI GALATI
14,00-17,00 14,00-17,00




6° PIANO SCUOLA PRIMARIA- PRIMA SETTIMANA

LUNEDY MARTEDY MERCOLEDI GIOVEDY VENERDV
BONACCI BONACCI BONACCI BONACCI BONACCI
7,30-14,00 7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00 7,30-13,30/14,00-
7,30-13,30/14,00- 16.30 16 30
16,30 ! !
URSINO URSINO URSINO URSINO URSINO
s 00- % £
9,00-16,12 9,00-16,12 9,00-14,00 9,00-16,12 9,00-16,12
GALATI GALATI
GALATI
A3 A
GALATI V801330 GALATI 7,30-13,30 7,30-13,30
- 7,30-13,30
7,30-13,30 (14,00-17,00 13,8 (14,00-17,00
PATARI) 5° Piano Primaria)
6° PIANO SCUOLA PRIMARIA— SECONDA SETTIMANA
LUNEDI MARTEDI’ MERCOLEDY’ GIOVEDY VENERDYI
NAC
BONACCI BONACCI - 3013103 3A0/§11 00- BONACCI BONACCI
7,30-13,30/14,00- 7,30-14,00 ! 1;5 30 ’ . 7,30-14,00 7,30-14,00
16,30 '
URSINO URSINO URSINO URSINO URSINO
9,00-16,12 9,00-16,12 9,00-14,00 9,00-16,12 9,00-16,12
GALATI GALATI GALATI
GALATI 7,30-13,30 GALAT] 7,30-13,30 7,30-13,30
& 7,30-13,30
#,30-13,30 (14,00-17,00 ! ! (14,00-17,00 (14,00-17,00
PATARI) 5° Piano Primaria) | 5° Piano Primaria)

NAks ma i e
DsiLssa Ay




INGRESSO SCUOLA PRIMARIA

LUNEDY’ MARTEDI’ MERCOLEDY GIOVEDI' VENERDI'
PERSONALE PERSONALE
PERSONALE PlEl\TFSAONNZ/‘;‘:E PIE[\TFSAONNZ/?:E INFANZIA INFANZIA
INFANZIA ot B 904 01048 7,30-10,48 7,30-10,48
7,30-10,48 ’ ’ ’ ’ 14,00-17,00 14,00-17,00
1410017, 14,00-17,00 14,00-17,00
INFANZIA RODARI PRIMA SETTIMANA
LUNEDY’ MARTEDI MERCOLEDY GIOVEDI VENERDY'
MENDICINO MENDICINO MENDICINO MENDICINO STENBIEING
7,30-13,30 7,30-13,30/14,00- 7,30-13,30 7,30-13,30/14,00-
el 160 7,30-13,30/14,00-
d ’ 16,30
ASTORINO
ASTORINO
30- 14,00-
7,30-13,30/14,00- jig?ﬂ'\g% 7:30 1i’§’§é 00 ASTORINO ?SBEENO%
16,30 ! ’ ’ 7,30-14,00 ' ’
GRECO ; SOREC; " GRECO ; gg_i‘;% " GRECO
8,00-14,00/14,30- ' ’ £,00-14,00/14,30- ’ ‘ 7,30-13,30
17,00 17,00
CUPITO’ CUPITO’ CUPITO’
ITO’ CUPITO!
7C5L[’f 1205 0 7,50-14,00/14,30- ) gl 7,50-14,00/14,30- | 7,50-14,00/14,30-
E ’ 16,50 ’ ’ 16,50 16,50
INFANZIA RODARI SECONDA SETTIMANA
LUNEDY’ MARTEDY’ MERCOLEDI’ GIOVEDI VENERDI
MENDICINO ; 3'8/'_?;'251'\’500_ MENDICINO . 3';/'_5';'2)51'\'4000_ MENDICINO
7,30-13,30 . 7,30-13,30 - 7,30-13,30
ASTORINO ASTORINO ASTORINO
7,30-13,30/14,00- ASTORINO 7,30-13,30/14,00- ASTORINO 7,30-13,30/14,00-
16,30 7,30-14,00 16,30 7,30-14,00 16,30
—— GRECO GRECO GRECO GRECO
7,30-13,30 8,00-14,00/14,30- 7,30-13,30 8,00-14,00/14,30-
8,00-14,00/14,30- i T
17,00 ' )
CUPITO’ CUPITO’
CUPITO’ CUPITO’ CUPITO’
-14,00/14,30- -14,00/14,30-
7,50-13,50 fe0-1 1250% 3 7,50-13,50 7,50-14,00/14,30 7,50-13,50




PRIMA SETTIMANA

INFANZIA GAGLIARDI

LUNEDY’ MARTEDI’ MERCOLEDY’ GIOVEDY VENERDI’
07.30-13,30 07.30-13,30 07.30-13,30 07.30-13,30 07.30-13,30
14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00
FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P.
7,30 - 14,35 8,00 - 14,35 7,30 - 14,35 8,00 — 14,35 8,00 - 14,35
CARIOTI CARIOTI CARIOTI CARIOTI CARIOTI
(15,00-16,20 . (15,00-16,20
PATARI) PATARI)

SECONDA SETTIMANA
LUNEDY MARTEDI’ MERCOLEDY GIOVEDY VENERDI’
07.30-13,30 07.30/13,30 07.30-13,30 07.30/13,30 07.30-13,30
14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00 14,00-16,00
FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P. FRANCO P.
7,30 - 14,35 8,00 - 14,35 7,30 - 14,35 8,00 — 14,35 8,00 - 14,35
CARIOTI CARIOTI CARIOTI CARIOTI CARIOTI
(15,00-16,20 (15,00-16,20
PATARI) PATARI)

SCUOLA PRIMARIA GAGLIARDI

PRIMA E SECONDA SETTIMANA
LUNEDI MARTEDV MERCOLEDY GIOVEDY VENERD/

SESTITO SESTITO SESTITO SESTITO SESTITO

07.30/14.42%*
(si autorizzano min.
30 di straordinario)

07.30/14.42%*
(si autorizzano min.
30 di straordinario)

07.30/14.42%
(si autorizzano min.
30 di straordinario)

07.30/14.42%
(si autorizzano min.
30 di straordinario)

07.30/14.42%*
(si autorizzano min.
30 di straordinario)

DIRIGENT,; TSC‘@‘Z  ASTICO
oftesa ,’-\ry{ B

g M




